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Na podlagi drugega odstavka 46. Clena Zakona o zavodih (Uradni list RS, §t. 12/1991,
13/1993, 66/1993, 45/1999 - odl. US, 8/1996, 31/2000 - ZP-L, 36/2000 - ZPDZC in
127/2006 - ZJZP) v zvezi z 20. clenom Pravil Osnovne Sole Drska z dne 26. 9. 2002, je
ravnateljica Osnovne Sole Drska sprejela naslednji

PRAVILNIK
o uporabi sluzbenih vozil

I. Splosne doloche

1. dclen
Ta pravilnik ureja uporabo in vzdrzevanje sluzbenih vozil Osnovne $ole Drska (v
nadaljevanju: Sole).

2. clen
Sluzbena vozila po tem pravilniku so vozila, ki so v lasti Osnovne $ole Drska ali ki so Zoli
dani v uporabo ali tista, ki jih Sola najame za opravljanje svoje dejavnosti.

3. clen
Sluzbena vozila se uporablja izklju¢no za sluzbene namene.

Uporaba sluzbenega vozila za sluzbene namene je uporaba vozila, ki je povezana z
opravljanjem del in nalog v okviru dejavnosti Sole.

4. clen
Ravnatelj Sole ali od nje pooblascena oseba lahko v posameznih primerih odlodi, da se
sluzbeno vozilo izrodi v zacasno uporabo subjektom, ki izvajajo dejavnosti na neprofltnl
nacin (npr. drugemu javnemu zavodu, razliénim dru$tvom, humanitarnim organizacijam
itd.). Taksna izroCitev v uporabo je lahko tudi neodplacna.

II. Pogoji in nacin oddaje vozila v uporabo

5. clen
Uporabnik sluzbenega vozila je lahko le delavec 3ole, ki ima veljavno voznigko dovoljenje
ustrezne kategorije.

Uporabo sluzbenega vozila sme odrediti oziroma dovoliti z izdajo potnega naloga le
ravnatelj Sole oziroma od njega pooblaséena oseba.

Kljuc vozila uporabnik prevzame skupaj s potnim nalogom v tajnistvu Sole.

6. clen
Prijavo potrebe po uporabi sluzbenega vozila delavec Sole po moznosti praviloma odda v
tajniStvu Sole tri dni pred predvideno uporabo.

Po uporabi vozila je uporabnik dolzan vozilo parkirati na predvidenem Solskem parkiri¢u
in vrniti kljuce skupaj s potnim nalogom v tajnistvo.

7. clen
Za sluzbena vozila skrbi hiSnik Sole. Skrb vkljuéuje redno pranje oziroma ¢isc¢enje vozil,
podaljSevanje registracije, menjavanje pnevmatik, preventivne preglede brezhibnosti
vozil, popravilo vozil in podobno.
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Hisnik Sole je odgovoren, da se v uporabo oddajo le tehni¢no brezhibna in ustrezno &ista
vozila.

8. clen
Za pravilno in pravofasno zavarovanje sluzbenega vozila je odgovorno tajnistvo $ole.
HiSnik Sole pri tem zagotavlja potrebno strokovno pomo¢.

III. Obveznosti uporabnika sluzbenega vozila

9. clen
Uporabnik sluzbenega vozila mora prevozene kilometre evidentirati v evidenci opravljenih
vozenj.

10.¢len
Uporabnik je dolzan z vozilom ravnati s skrbnostjo dobrega gospodarja in ga uporabljati
skladno s cestno-prometnimi predpisi.

Uporabnik je zlasti dolzan skrbeti, da:

- ima za potovanje veljaven potni nalog,

- glede na svoja opazanja po potrebi opozori hisnika Sole, da opravi ustrezni
pregled sluzbenega vozila,

- Vv primeru okvare ali prometne nesrece s sluzbenim vozilom takoj o tem obvesti
hiSnika Sole in

- ob morebitnem Skodnem dogodku izpolni ustrezni obrazec o nezgodi (evropsko
poroCilo o prometni nezgodi) in najkasneje v treh dneh od nastanka $kodnega
dogodka o tem obvesti hignika. Ce je nesreCo povzrodil voznik drugega vozila,
mora uporabnik izrociti kupon njegove zavarovalne police.

Osnovna Sola Drska ima pravico in dolZznost zahtevati od uporabnika povrnitev Skode, ki
jo je ta naklepno ali iz hude malomarnosti zaradi nespostovanja dolo¢b tega praV|In|ka
povzroc1l vozilu pri uporabi sluzbenega avtomobila. Od$kodninsko odgovornost
upravienca se ugotavlja po splodnih predpisih o povrnitvi &kode in odgovornosti
delavcev v delovnopravnih razmerjih.

11. élen
Uporabnik vozila je dolzan v primeru prometne nesrece z materialno $kodo in s telesnimi
poskodbami poklicati policijo, da naredi zapisnik.

Enako velja v primeru poSkodbe sluzbenega vozila, in sicer zaradi uveljavljanja kasko
zavarovanja.

IV. Obracun stroskov

12, ¢len
Po opravljeni poti uporabnik sluzbenega vozila predloZi v tajnitvo $ole obradun strogkov.

Obracun se predlozi naslednji dan po konéani poti, najkasneje pa v 7 dneh po koncanem
potovanju.

13. ¢len
ObraCun se sestavi na podlagi dokazil o stroskih, ki jih je treba pr||02|t| nalogu za
sluzbeno potovanje, na katerem so obracunani potni strogki. Glede viSine dnevnice,
kilometrine in ostalih povracil se pri obracunu upostevajo dolo¢ila podro¢nega zakona.
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Uporabnik mora skladno s prejSnjim odstavkom ob vrnitvi sluzbenega vozila oddati v
tajnistvo Sole tudi potrdilo o:

- oskrbi avtomobila z gorivom, Ce je oskrbel sluzbeni avtomobil z gorivom in

- placilu cestnine, e jo je poravnal.

Uporabniku se lahko povrnejo stroski uporabe sluzbenega vozila samo ob predloZitvi
ustreznih listin.

V. Disciplinska odgovornost uporabnikov vozil

Zaradi uporabe sluZzbenega vozila v nasprotju s tem pravilnikom ali zaradi nepravilno
vodene dokumentacije ravnatelj oziroma od njega pooblas¢ena oseba lahko:

- uporabnika opozori na nepravilnosti in zahteva odpravo krsitev,

- predlaga zoper krSitelja ustrezen disciplinski postopek.

VI. Koncéna dolocba

14. ¢len
Ta pravilnik zacne veljati osmi dan po objavi na oglasni deski. Potem se hrani in je na
voljo na vpogled v tajniStvu Sole; hisnik dobi kopijo pravilnika za lastne potrebe.
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